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ช่ือตําแหนง เจาหนาท่ีสวนความรวมมือระหวางประเทศ  รหัสตําแหนง  SIC2 

สังกัด  สวนความรวมมือระหวางประเทศ ฝายพัฒนากิจการ    

จํานวน  1  อัตรา 

 

1. หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก 

          กําหนดแนวทาง และจัดทํานโยบายและแผนเพ่ือพัฒนาความสัมพันธ ใหสอดคลองกับนโยบายท่ีไดรับจากผูบริหารและ

แผนปฏิบัติการประจําป, จัดทํา/ทบทวน รางบันทึกความเขาใจหรือบันทึกขอตกลง (MOU, MOA) และรางขอตกลงไมเปดเผย

ขอมูล (Non Disclosure Agreement) กับหนวยงานตางประเทศ พรอมติดตามความคืบหนาของความสัมพันธ ภายใตบันทึก

ความเขาใจหรือบันทึกขอตกลง, กําหนดขอบเขตของเนื้อหา และขอมูล สําหรับใชในการอภิปรายแลกเปลี่ยนความคิดเห็น รวมถึง

การสรุปผลการตอนรับผูแทนหนวยงานหรือการประชุม/ดูงานในตางประเทศ (Organization Visit) ตลอดจนเปน Gate 

Keeper, Contact Point ของสทป. ในการประสานระหวางหนวยงานภายในและหนวยงานภายนอกตางประเทศ ท้ังนี้ 

ครอบคลุมถึงงานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมายจากผูบังคับบัญชา 

2. คุณสมบัติข้ันต่ําของตําแหนง  

2.1 การศึกษาข้ันต่ํา/ประสบการณ : 

• ปริญญาตรี สาขา ความสัมพันธระหวางประเทศ / ธุรกิจระหวางประเทศ / บริหารธุรกิจ (การจัดการ) / ภาษาอังกฤษ 

หรือสาขาอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

• อายุงานรวม 5 ป โดยมีประสบการณดานการทํางานท่ีเก่ียวของกับตางประเทศ อยางนอย 3 ป 

2.2 ทักษะ/ความรูเฉพาะทาง : 

• ทักษะการคิดอยางเปนระบบ 

• ทักษะดานการสื่อสาร 

• ความสามารถดานภาษา (ภาษาอังกฤษ ดี) 

• ความสามารถดานคอมพิวเตอร (Ms Office (Word, Excel, PowerPoint), Email, Internet) 

2.3 สมรรถนะเชิงพฤติกรรม: 

• มีมนุษยสัมพันธท่ีดี 

• มีความสามารถในการทํางานเปนทีม 
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