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ช่ือตําแหนง เจาหนาท่ีบัณฑิตศึกษา  รหัสตําแหนง   TAC2 

สังกัด  สวนบัณฑิตศึกษา   ฝายองคความรูและการเผยแพร 

จํานวน  1  อัตรา 

 

1. หนาท่ีความรับผิดชอบหลัก 

          ประสานงาน วางแผนการดําเนินงาน ในการจัดทํา/พัฒนาหลักสูตรระยะสั้นและระยะยาว, รวมจัดทําโครงการ/แผนงาน

ของบัณฑิตศึกษาใหสอดคลองกับสถาบัน, จัดทําโครงการทุนการศึกษา สทป. (ทุนคาเลาเรียนและทุนวิจัย/วิทยานิพนธ) และ

ดําเนินการติดตอประสานงานหนวยงาน องคกร สถาบันการศึกษาภายนอกเพ่ือสรางความรวมมือและเครือขายทางการศึกษา 

เพ่ือใหการดําเนินงานเปนไปตามแผนงาน และนโยบายบัณฑิตศึกษาของ สทป. ท้ังนี้ ครอบคลุมถึงงานอ่ืนๆ ท่ีไดรับมอบหมาย

จากผูบังคับบัญชา 

2. คุณสมบัติข้ันต่ําของตําแหนง  

2.1 การศึกษาข้ันต่ํา/ประสบการณ : 

• ปริญญาโท ดานการพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน หรือสาขาอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

• อายุงานรวม 5 ป โดยมีประสบการณดานการพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน อยางนอย 3 ป 

2.2 ทักษะ/ความรูเฉพาะทาง : 

• ความรูดานการประกันคุณภาพการศึกษา 

• ความรูดานการพัฒนาหลักสูตรการเรียนการสอน 

• ทักษะการประสานงาน 

• ความสามารถดานภาษา (ภาษาอังกฤษ ดี) 

• ความสามารถดานคอมพิวเตอร (Ms Office (Word, Excel, PowerPoint), Email, Internet) 

2.3 สมรรถนะเชิงพฤติกรรม: 

• มีความละเอียดรอบคอบ 

 

อัตราเงินเดือน : 

พิจารณาตามกรอบโครงสรางอัตราเงินเดือนตามบัญชีระดับตําแหนง 

 


