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ชื่อตําแหน่ง เจ้าหน้าที่ข้อมูลเทคโนโลยีป้องกันประเทศ 1 รหัสตําแหน่ง TDI1 

สังกัด ส่วนข้อมูลเทคโนโลยีป้องกันประเทศ ฝ่ายองค์ความรู้และการเผยแพร่ กลุ่มบริการทางวิชาการและเทคโนโลยี 
จํานวน 1 อัตรา 

1. หน้าที่ความรับผิดชอบหลัก 
            ส ารวจ รวบรวมความต้องการสื่อสารสนเทศ ทั้งหนังสือ วารสาร ฐานข้อมูล และสื่อดิจิทัลทุกประเภท, จัดท าเว็บไซต์
ห้องสมุดเพ่ือประชาสัมพันธ์งานห้องสมุดให้หน่วยงานภายในและภายนอกทราบ, ให้บริการห้องสมุด เช่น การจอง ยืม คืน สื่อ
สารสนเทศต่างๆ และประชาสัมพันธ์ให้เจ้าหน้าที่ทราบถึงข้อตกลงใน MOU และส่งเสริมให้ใช้ประโยชน์จากข้อตกลงนั้น เพ่ือ
เป็นการบริหารองค์ความรู้ ตามแบบแผนและนโยบายของ สทป. ทั้งนี้ ครอบคลุมถึงงานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมายจาก
ผู้บังคับบัญชา 
2. คุณสมบัติขั้นต่ําของตําแหน่ง  
2.1 การศึกษาขั้นต่ํา/ประสบการณ์ : 

 ปริญญาตรี ด้านบรรณารักษ์ศาสตร์ อักษรศาสตร์ ศิลปศาสตร์ มนุษยศาสตร์ ศึกษาศาสตร์ หรือสาขาอ่ืนที่เก่ียวข้อง 

 มีประสบการณ์การท างานอย่างน้อย 3 ปี 
2.2 ทักษะ/ความรู้เฉพาะทาง : 

 ทักษะการจัดการห้องสมุดสมัยใหม่ 

 ความรู้ด้านบรรณารักษ์ศาสตร์ 

 ทักษะการประสานงาน 

 ความรู้เกี่ยวกับโปรแกรมระบบงานห้องสมุดอัตโนมัติ 

 ความสามารถด้านภาษา (ภาษาอังกฤษ ดี) 

 ความสามารถด้านคอมพิวเตอร์ (MS Office (Word, Excel, PowerPoint), Email, Internet) 
2.3 สมรรถนะเชิงพฤติกรรม : 

 มีใจรักการบริการมีใจรักการบริการและมนุษยสัมพันธ์ดี 

 มีความคิดสร้างสรรค์ 

 รักการเรียนรู้และเปิดรับเทคโนโลยีใหม่ๆ 

 มีความคิดเชิงบวก มีมนุษย์สัมพันธ์ที่ดี และสามารถท างานเป็นทีม 
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