
 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  
    

  

   

 

 

    

  

  

  

  

คู่มอืการขอรบับรกิาร 
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สถาบนัเทคโนโลยปี้องกนัประเทศ 
ฉบบัปรบัปรงุ พ.ศ. 2568 
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ชื่อเรื่อง การขอรบับรกิารพ้ืนที่ในการจัดกิจกรรมสง่เสรมิอุตสาหกรรมป้องกันประเทศของสถาบนั
เทคโนโลยีป้องกันประเทศ (ฉบบัปรบัปรุง พ.ศ. 2568) 

จัดท าโดย สว่นพัฒนาธุรกิจเชงิพาณิชย์ สว่นข้อมูลเทคโนโลยีป้องกันประเทศ สถาบันเทคโนโลยีป้องกันประเทศ 
ปีที่จัดท า พ.ศ. 2567 
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                    ดร.ชรตัิ  อุ่มสมัฤทธิ ์
 ผู้อ านวยการสถาบันเทคโนโลยีป้องกันประเทศ 

                                                                                    ผูอ้นุมตัิ 
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  ค าน า  
 

 การจัดท าคู่มือการขอรบับรกิารพ้ืนที่ในการจัดกิจกรรมส่งเสรมิอุตสาหกรรมป้องกันประเทศของ
สถาบันเทคโนโลยีป้องกันประเทศ มีวัตถุประสงค์เพ่ือใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติส าหรบัผู้รบับรกิารหรอืผู้ที่มีความ
สนใจเข้ารบับรกิารขอใช้พ้ืนที่บรเิวณ ห้องนิทรรศการศูนย์การเรยีนรูด้้านการวิจัย ชั้น 1 ของสถาบันเทคโนโลยีป้องกัน
ประเทศ 
 คณะผู้จัดท าหวังเป็นอย่างย่ิงว่า คู่มือฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อผู้รบับรกิารในการเข้ารบับรกิารพ้ืนที่  
ในการจดักิจกรรมส่งเสรมิอุตสาหกรรมป้องกันประเทศของสถาบันเทคโนโลยีป้องกันประเทศให้ได้รบัความสะดวก 
รวดเรว็ และการบรกิารที่มีมาตรฐาน รวมถึงบุคลากรของสถาบันเทคโนโลยีป้องกันประเทศสามารถสื่อสาร
ข้อมูลและปฏิบัติได้อย่างถูกต้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สว่นพัฒนาธุรกิจเชงิพาณิชย ์(SCB) 
ฝ่ายพัฒนากิจการ (SBD) 

สว่นข้อมูลเทคโนโลยีป้องกันประเทศ (TDI) 
ฝ่ายองค์ความรูแ้ละการเผยแพร ่(TKP) 
สถาบันเทคโนโลยีป้องกันประเทศ (DTI) 
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สารบัญ 
เรื่อง หน้า 
ค าน า 3 
สารบญั   4 
ค าศัพท์/ค าย่อ  5 
วิธกีารขัน้ตอนการขอรบับรกิารและระยะเวลาแตล่ะขัน้ตอน 6 

» ขั้นตอนการขอรบับรกิารพื้นท่ีในการจัดกิจกรรมอุตสาหกรรมป้องกันประเทศ 6 
» แผนภาพขั้นตอนการขอรบับรกิารพื้นท่ีในการจัดกิจกรรมอุตสาหกรรมป้องกันประเทศ 7 

ระยะเวลาทีใ่ชใ้นการขอรบับรกิาร 8 
ชอ่งทางใหบ้รกิาร 8 
ค่าธรรมเนียม/อัตราค่าบรกิาร  8 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรบับรกิาร 8 
กฎหมาย/ข้อบังคับ/ประกาศ ที่เก่ียวข้อง 8 
ภาคผนวก 9 

» ข้อบังคับคณะกรรมการสถาบันเทคโนโลยีป้องกันประเทศว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดเก็บและอัตรา
ค่าธรรมเนียม ค่าบ ารุง ค่าตอบแทน ค่าผลิตภัณฑ์ ค่าเช่า ค่าแห่งสิทธิ และค่าบรกิารในการด าเนิน
กิจการ พ.ศ. 2563 

» ประกาศสถาบันเทคโนโลยีป้องกันประเทศ ท่ี 20/2566 เรื่อง อัตราค่าบรกิารพื้นท่ีในการจัดกิจกรรม
ส่งเสรมิอุตสาหกรรมป้องกันประเทศของสถาบันเทคโนโลยีป้องกันประเทศ 
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ค าศัพท์/ค าย่อ  
“สถาบัน” หมายถึง สถาบันเทคโนโลยีป้องกันประเทศ 
“หนังสอืค าขอรบับรกิาร” หมายถึง หนังสือที่แสดงความประสงค์ขอรับบริการ หรือหนังสือ

ขอความอนุเคราะหข์อรบับรกิาร เป็นต้น 
“ผู้รบับรกิาร” หมายถึง บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่ขอรับบริการเทคโนโลยีป้องกัน

ประเทศจากสถาบัน 
“หน่วยผู้ใหบ้รกิาร” หมายถึง ส่วนงาน ห้องปฏิบัติการ และ/หรอื บุคลากรของสถาบันเทคโนโลยี

ป้องกันประเทศ ที่รบัผิดชอบในการขอรบับรกิารที่ได้รบัมอบหมาย
หรอืมขีีดความสามารถในการขอรบับรกิาร 

“เจา้หน้าที่” หมายถึง เจา้หน้าที่หน่วยผู้ใหบ้รกิารของสถาบัน 
“เอกสารยืนยันการขอรบับรกิาร” หมายถึง เอกสารที่มีการลงลายมือชื่อ ซึ่งมีผลทางกฎหมาย คือ หนังสือสั่งจ้าง 

(WO) หรอืหนังสอืสัง่ซื้อ (PO) 
“ใบสง่มอบงาน” หมายถึง เอกสารการส่งมอบงาน เพ่ือให้ผู้รบับรกิารยืนยันการรบัมอบงาน

เมื่อใหบ้รกิารแล้วเสรจ็ 
“แบบประเมินความพึงพอใจ” หมายถึง เอกสารการประเมินความพึงพอใจในการขอรับบริการและการ

บรกิารหลังการขอรบับรกิารของสถาบัน 
“ค่าบรกิาร” หมายถึง ค่าธรรมเนียม ค่าบ ารุง ค่าตอบแทน ค่าผลิตภัณฑ์ ค่าเชา่ ค่าแหง่สทิธ ิ

หรอืค่าด าเนินการอ่ืนใด ที่ผู้รบับรกิารให้แก่สถาบันเพ่ือตอบแทน
การขอรบับรกิารเทคโนโลยีป้องกันประเทศของสถาบัน 

“การขอรบับรกิารพ้ืนที่ในการจดั
กิจกรรมสง่เสรมิอุตสาหกรรม
ป้องกันประเทศ” 

หมายถึง การขอรบับรกิารแก่ผู้รบับรกิารในบรเิวณห้องนิทรรศการศูนย์การ
เรยีนรูด้้านการวิจัย ชั้น 1  ของสถาบัน ส าหรบัการจัดประชุม สัมมนา 
จัดนิทรรศการ หรืออ่ืน ๆ ตามวัตถุประสงค์ของสถาบันในการจัด
กิจกรรมสง่เสรมิอุตสาหกรรมป้องกันประเทศ 

“SCB” หมายถึง สว่นพัฒนาธุรกิจเชงิพาณิชย์ 
“TTS” หมายถึง ฝ่ายบรกิารทางวชิาการและเทคนิค 
“TDI” หมายถึง สว่นข้อมูลเทคโนโลยีป้องกันประเทศ 
“AAC” หมายถึง สว่นบัญช ี
“AFI” หมายถึง สว่นการเงิน 
“TKP” หมายถึง ฝ่ายองค์ความรูแ้ละการเผยแพร ่
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วธิกีารขัน้ตอนการขอรบับรกิารและระยะเวลาแต่ละขัน้ตอน 

ขัน้ตอนการขอรบับรกิารพื้นที่ในการจัดกิจกรรมอุตสาหกรรมป้องกันประเทศ 

1. ผู้รบับรกิารติดต่อสอบถามข้อมูลการขอรบับรกิารพ้ืนที่ในการจัดกิจกรรมส่งเสรมิอุตสาหกรรมป้องกัน
ประเทศ โดยแจง้ความประสงค์ขอรบับรกิารผ่านชอ่งทาง ดังต่อไปน้ี 

1. รบับรกิารด้วยตนเอง ณ สว่นพัฒนาเชงิพาณิชย์ (SCB) ฝ่ายพัฒนากิจการ (SBD) 
สถาบันเทคโนโลยีป้องกันประเทศ  
อาคารส านักงานปลัดกระทรวงกลาโหม (แจง้วฒันะ) ชัน้ 5 
เลขที่ 47/433 หมู่ 3 ถนนแจง้วฒันะ ต าบลบ้านใหม่ อ าเภอปากเกรด็ จงัหวดันนทบุร ี11120 

o จดหมายอิเล็กทรอนิกส ์dti.scb@dti.or.th 
o โทรศัพท์ 0 2980 6688 ต่อ 1754, 1406, 1404 

2. เจ้าหน้าที่ตอบกลับข้อมูลการขอรบับรกิาร หากยืนยันการขอรบับรกิารเจ้าหน้าที่จะน าส่งใบเสนอราคา 
ภายใน 8 วนัท าการ 

3. ผู้รบับรกิารตอบยนืยันการขอรบับรกิาร ภายใน 7 วนัท าการ ผ่านชอ่งทาง ดังต่อไปน้ี 
o ด้วยตนเอง  
o จดหมายอิเล็กทรอนิกส ์
o โทรศัพท์   

4. เจา้หน้าที่ด าเนินการขอรบับรกิารตามระยะเวลา และสง่มอบการขอรบับรกิารตามข้อตกลง พรอ้มน าสง่ใบสง่
มอบงาน 

5. ผู้รบับรกิารตรวจรบังานและลงนามในเอกสารสง่มอบงาน ภายใน 7 วนัท าการ 
6. เจา้หน้าที่สง่มอบใบแจง้หน้ี ภายใน 7 วนัท าการ 
7. ผู้รบับรกิารช าระเงินตามใบแจง้หน้ี และน าสง่หลักฐานการจา่ยเงินผ่านชอ่งทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ 

ภายใน 7 วนัท าการ 
8. เจา้หน้าที่น าสง่ใบเสรจ็รบัเงิน ภายใน 3 วนัท าการ 
 
หมายเหตุ :  กรอบระยะเวลาการด าเนินการ อาจจะเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม ทั้งน้ีขึ้นอยู่กับลักษณะงาน

ในการขอรบับรกิาร 
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แผนภาพขัน้ตอนการขอรบับรกิารพื้นที่ในการจัดกิจกรรมอุตสาหกรรมป้องกันประเทศ 

 
 
หมายเหตุ : กรอบระยะเวลาการด าเนินการ อาจจะเปลี่ยนแปลงตามความเหมาะสม ทั้งน้ีขึ้นอยู่กับลักษณะงาน

ในการขอรบับรกิาร 

ขัน้ตอนการขอรบับรกิาร 
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ระยะเวลาที่ใชใ้นการขอรบับรกิาร  

1. การออกใบเสนอราคาการขอรบับริการพ้ืนที่ในการจัดกิจกรรมส่งเสรมิอุตสาหกรรมป้องกันประเทศ       
ภายใน 8 วันท าการ นับตั้งแต่ผู้รบับรกิารมีความประสงค์ขอรบับรกิารพ้ืนที่ในการจัดกิจกรรมส่งเสรมิ
อุตสาหกรรมป้องกันประเทศ 

2. หลังจากยืนยันใบเสนอราคา สถาบันจะด าเนินการขอรบับรกิารภายในระยะเวลาตามข้อตกลง 
 

ชอ่งทางใหบ้รกิาร 

2. การบรกิาร ณ สว่นพัฒนาธุรกิจเชงิพาณิชย์ (SCB) ฝ่ายพัฒนากิจการ (SBD) 
 สถาบันเทคโนโลยีป้องกันประเทศ 
 อาคารส านักงานปลัดกระทรวงกลาโหม (แจง้วฒันะ) ชัน้ 5 
 เลขที่ 47/433 หมู่ 3 ถนนแจง้วฒันะ ต าบลบ้านใหม่ อ าเภอปากเกรด็ จงัหวดันนทบุร ี11120 
 วนัท าการ จนัทร ์- ศุกร ์เวลา 08.30 - 16.30 น. (หยุดเสาร ์- อาทติย์ วนัหยุดราชการ และวนัหยุดนักขัตฤกษ์) 

3. รบับรกิารทางโทรศัพท์  
 หมายเลขโทรศัพท์ 0 2980 6688 ต่อ 1754, 1406, 1404    
 วนัท าการ จนัทร ์- ศุกร ์เวลา 08.30 - 16.30 น. 

(หยุดเสาร ์- อาทติย์ วนัหยุดราชการ และวนัหยุดนักขัตฤกษ์) 
4. รบับรกิารทาง Website : www.dti.or.th 
5. รบับรกิารทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส ์: dti.scb@dti.or.th 

 
ค่าธรรมเนียม/อัตราค่าบรกิาร  

o ค่าบรกิารพ้ืนที่ในการจดักิจกรรม 15,000 บาทต่อวนั 
หมายเหตุ : 1. อัตราค่าบรกิารดังกล่าวไม่รวมค่าอาหารและเครื่องดื่ม 

2. อัตราค่าบรกิารอาจมีการเปล่ียนแปลง ทั้งน้ี ให้เป็นไปตามประกาศสถาบันเทคโนโลยี
ป้องกันประเทศ เรื่อง อัตราค่าบรกิารพ้ืนที่ในการจัดกิจกรรมส่งเสรมิอุตสาหกรรม
ป้องกันประเทศของสถาบันเทคโนโลยีป้องกันประเทศ 

 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรบับรกิาร 

ไม่มรีายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนค าขอรบับรกิาร 
 
กฎหมาย/ข้อบังคับ/ประกาศ ที่เกี่ยวข้อง 

o ข้อบังคับคณะกรรมการสถาบันเทคโนโลยีป้องกันประเทศว่าด้วยหลักเกณฑ์การจัดเก็บและอัตรา
ค่าธรรมเนียม ค่าบ ารุง ค่าตอบแทน ค่าผลิตภัณฑ์ ค่าเช่า ค่าแห่งสิทธิ และค่าบรกิารในการด าเนิน
กิจการ พ.ศ. 2563 

o ประกาศสถาบันเทคโนโลยีป้องกันประเทศ ที่ 20/2566 เรื่อง อัตราค่าบรกิารพ้ืนที่ในการจัดกิจกรรม
สง่เสรมิอุตสาหกรรมป้องกันประเทศของสถาบันเทคโนโลยีป้องกันประเทศ 

 



การขอรบับรกิารพื้นที่ในการจัดกิจกรรมส่งเสรมิอุตสาหกรรมป้องกันประเทศ (ฉบับปรบัปรุง พ.ศ. 2568) 9 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาคผนวก 

 

 

 











 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สถาบนัเทคโนโลยปี้องกันประเทศ 

อาคารส านักงานปลัดกระทรวงกลาโหม (แจง้วฒันะ) ชัน้ 5 
เลขที่ 47/433 หมู ่3 ถนนแจง้วฒันะ ต าบลบา้นใหม ่อ าเภอปากเกรด็ จงัหวดันนทบุร ี11120 
โทรศัพท์ 0 2980 6688 ต่อ 1754, 1406, 1404 
Website : www.dti.or.th 
e-mail: dti.scb@dti.or.th 
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